AIMUHUCTPALIIUA TOTEMCKOI'O MYHULIUTITAJIBHOI'O OKPYT'A

IHOCTAHOBJIEHHUE

Ot 18.10.2023 Ne 1436

r. ToTbMa

OO0 yTBEpkKACHUH MOPSAIKA PACCMOTPEHUS
oOpallleHHil rpak/laH B aIMUHUCTPALIUU
ToTeEMCKOro MyHHUIIMIAIBHOTO OKPYyTa

B coorBerctBun ¢ deaepanbubiM 3akoHOM OT 02.05.2006 No 59-D3 «O mopsiake
paccMmoTrpenust oOparieHuii rpaxkaan Poccuiickot denepanun», 3akoHOM Booroackoit
obomactu ot 13.01.2020 Ne 4650-O3 «O AOMONMHUTENBHBIX TapaHTHUSAX TIpaBa TPaxaaH Ha
oOpaiieHue B OpraHbl TOCYJAapCTBEHHON BJacTH OOJAcTH, OpraHbl MECTHOTO
CaMOYTIPaBJICHUA MYHULUMAIbHBIX OOpa3oBaHMW  OOMAacTH, B TOCYAapCTBEHHBIC
opraHu3aldd oOOJacTH M MYHUUUIAJIbHBIE OpraHU3allMd, HAa KOTOPHIE BO3JIOXKEHO
OCYLIECTBJIEHUE NYOIMYHO 3HAYUMBIX (QYHKIUH, M HMX JODKHOCTHBIM JIULAM,
PYKOBOZACTBYSCh cTarbeil 42 YcraBa ToTEMCKOTO MyHMIIMIIAIBHOIO OKpyra Bosoroackoii
oonactu, IOCTAHOBJISIET:

1. VYTBepauth mnpunaraeMeiii Ilopsgok paccMOTpeHHsl OOpallleHud TpaxaaH B
aZIMUHHCTpalMy TOTEMCKOT0 MyHUIIMIAIIBHOTO OKpYyra (IIpujlaraeTcs).

2. VhopaBiaeHMIO KaJpoBOM M OpPraHM3alMOHHON paboThl  aJIMHUHUCTPALUU
Toremckoro myHununansHoro okpyra (O.1O. [ToneraeBa) 03HAaKOMUTH JOTKHOCTHBIX JIMIL
Y MYHUIMNAIBHBIX CIYKaIIUX aAMUHUCTPALIMU OKPYTa C HACTOSIIIAM IT0CTaHOBJIECHUEM.

3. KoHTposb 32 MCHOJIHEHUEM HACTOSIIETO MOCTAHOBJICHMS BO3JIOKHTH Ha ML.A.
PrerukoBy, 3amecturenss miaBbl TOTEMCKOrO MYHULMIIAJIBHOTO OKpYyra, YIPaBJSIOLIErO
JeaMH aIMUHUCTPaluy TOTEMCKOTO MyHULIMIIAJIBHOTO OKPYTa.

4. Ilpu3Hare yTpPaTUBIIMMM CHIIy IIOCTAHOBJICHUS AJMUHHMCTPALUU TOTEMCKOTO
MYHULANIAIBHOTO paiOHAa:

or 31.08.2018 Ne 845 «OO0 yTBepkIeHUU MOPSAIKA PACCMOTPEHHUS OOpalleHUN
rpaXkJaH B AIMUHUCTPALIUU PAOHAY;

oT 20.06.2019 Ne 635 «O BHeCEeHMHM W3MEHEHHI B MOCTAHOBJIICHUE AJIMUHUCTPALIUN
Toremckoro MyHHUIIUIIAILHOTO paiioHa oT 31 aBrycra 2018 roga Ne 845».
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5. Hacrosimee mnOCTaHOBIEHUE BCTyHAaeT B CWIy MOciae O(ULIHATIBHOIO
OIyOJIMKOBaHUSl B MPWIOKEHUU K ra3zere «ToTeMcKkue BeCTU» M MOIJICKHUT Pa3MEIICHHUIO
Ha ounrasbHOM caiite TOTeMCKOT0 MyHUIIMIIAIIBHOTO OKpYTa.

I'maBa ToTeMCKOro MyHUIIMITIAIIBHOT'O OKPYTa C.JIL. Censsaun



YTBepKACH
NOCTAHOBJICHHUEM aJMUHUCTPALINU

ToreMCKOro MyHUIIMIIAIBHOTO okpyra
or 18.10.2023 Ne 1436

IHopsinok paccMoTpeHusi O0OpalleHUuil rpaxkaaH
B aAMUHHUCTPANuu ToTeMCKOro MyHHIIMNIAJIBLHOIO OKPYra

1. O01mue moI0KeHus

1.1. Tlopsgok paccMOTpeHHsl OOpaleHud B aJIMHHHCTpauud TOTEMCKOro
MyHUIMIIATBHOTO OKpyTa (nanee - Ilopsanok) pazpaboTaH B 1eNIX MOBBIINICHHUS KauecTBa
paboThl ¢ OOpalleHUSIMU TPAKJIAH U ONpPENIEsSeT CPOKU U MOCIIEI0BaTENbHOCTh JEHCTBUN
NESATENBbHOCTH  aJIMUHHUCTpAlUd TOTEMCKOTO MYHHUIMIIAIBHOTO OKpyra (manee -
aIMUHUCTpPALIMSL  OKpYyra), JIOJDKHOCTHBIX JIMII W MYHHUIMOAIbHBIX  CIY>KaIUX
aIMUHUCTPALIMK OKPYTra, OTpaciieBblX ((PyHKIMOHATBHBIX) OPraHOB AIMUHHUCTPAIUU
OKpyra (Jajee — JAOLKHOCTHBIE JIMIA), & TAKKE MOPSI0OK UX B3aUMOJEHCTBUS C OpraHaMu
rocyaapctBeHHoM Biactu Poccuiickon ®denepanuu, TEPPUTOPUAIBHBIMA OpraHaMHU
dbenepaabHBIX OPraHOB MCIOJHHUTEIBHOW BIIACTH, OpraHaMd BiacTh Boioroackoi
o0OnacTy, oOpraHaMM MECTHOIO CaMOYIIPaBJIE€HUS, JPYTMMU OpraHU3alusIMH IpU
OCYLIECTBJICHUHU IOJHOMOYUN 0 PACCMOTPEHUIO OOpalleHWil IpakJaH W OpraHu3aluu
JIMYHOTO IIPUEMA TPAKIAH.

1.2. IlopsimoK ycCTaHABIMBAET €OWHBIA MOPSANOK PACCMOTPEHHs] B aJIMUHUCTpALUU
okpyra oOpanienuii rpaxxnaan Poccuiickoii denepanuu, HHOCTpaHHBIX Tpa)aaH, Jini 0e3
IpaXKJaHCTBA, OOpAaIllEHUH M 3alpOCOB JOJKHOCTHBIX M HMHBIX JIMI, @ TakXe MOPSI0K
IpueMa rpakJad B aIMUHHUCTPALIMU OKPYTa.

1.3. Hacrosmuii Ilopsanok pacmnpocTpaHsieTcsi Ha NPaBOOTHOILIECHUS, CBSI3aHHbBIEC C
paccMOTpeHreM 00pallleHuid 00beTMHEHUN TPaXKIaH, B TOM YUCIE IOPUINYECKUX JIHII.

['paxxgane UMEIOT IPaBO OOpaIIAThCs JIUYHO, & TAK)KE HATIPABIISITH WHIUBUTY AJIbHBIE
U KOJIJISKTUBHBIC OOpalleHHsI, BKJIIOYasi 0OpaieHus o0beAMHEHUH Tpak/iaH, B TOM YHCIIE
IOPUIMYECKUX JIUL, B aAMUHUACTPALIMIO OKpyra U €€ JOJDKHOCTHBIM JunaM. PaccMorpenune
oOpallieHuil rpaskJaH OCYyIIEeCTBISETCS OECIUIaTHO.

Ocy1miecTBieHrE TpaXxJaaHaMU TpaBa Ha oOpalleHHe He JOJDKHO HAapyIIaTh MpaBa H
CBOOO/IbI APYTHUX JIUII.

1.4. Paccmotpenue oOpaleHuid TrpakJaH OCyHIeCTBIseTCs TyiaBol Toremckoro
MYHULIUNIAIBHOTO OKpYyra, MEpPBBIM 3aMECTUTEIEM IJIaBbl OKPYra, 3aMECTHUTENIEM TIJIABBI
OKpyra M 3aMECTHUTEJIEM TJIaBbl OKPYTa, YIPABISIOIINM ACIAMU aJIMUHUCTPALIMU OKPYTa, a
TaK)K€ MO MOPYYEHUIO TJIaBbl OKpyTa PYKOBOJIUTEISIMU OTpaciieBbIX ((PyHKIIMOHAIBHBIX)
OpraHoOB, CTPYKTYPHBIX MOAPA3AEICHUNA aIMUHUCTPALIMU OKPYTa.

1.5. [Ipuem u peructpanusi oOparieHuil rpakaaH, HalpaBICHHBIX B aIMUHUCTPALIUIO
OKpyTa, IJ1aBe OKpyra, WHbIM JOJHDKHOCTHBIM JIMIIAM, OTPacieBbIM ((PYHKIIMOHAIBHBIM)



OopraHaM, CTPYKTYpPHBIM TMOJPa3ACICHUSIM AJIMUHUCTPALMA OKpyTra OCYIIECTBIISIETCS
KOHCYJIFTAaHTOM YMpPaBJICHHUS JAeIaMU aIMUHUCTPALIMU OKpYyTa.

1.6. PaccMoTpenue oOpallieHnid rpaskJiaH o BOMpocaM, OTHECEHHBIM K KOMIIETEHITUU
aAMUHHUCTPALIMU OKPYTra OCYIIECTBISETCA B COOTBETCTBUH C:

- Koncruryuuen Poccuiickon denepanuuy;

- @enepanbHbiM 3akoHOM OT 02.05.2006 No 59-®3 «O mopsiake paccMOTpeHUs
oOparenuii rpaxkaad Poccutickoit denepanumy;

- YcraBoM ToTeMCKOro MyHULIMIAIBHOTO OKpyra Bonoroackoii obnactu;

- PernmaMeHTOM aJIMUHUCTpALIMN OKPYTa;

- THCTPYKIMEN MO JIEJIONPOU3BOJICTBY aAMUHUCTPALIMU OKPYTa.

[Ipu paccmoTpeHun OOpallleHUil TpakJAaH OCYIIECTBISETCS B3aUMOJIEHCTBHUE C
rOCyJJapCTBEHHBIMU OpraHaMu, OOIIECTBEHHBIMU OpraHU3alUsIMU U OOBEIMHEHUSIMH,
NPEANPUATUIMHI BHE 3aBUCUMOCTU OT (POPMBI COOCTBEHHOCTH.

1.7. PaccmoTpeHue oOpalieHuil TpakJaH BKJIIOYAET PACCMOTPEHHE MUChMEHHBIX
oOpallleHHil TrpakJaH U YCTHBIX OOpalleHHil, MOCTyNUBUIMX B XOJE JIMYHOTO IpHema
IPaXK/IaH.

1.8. I'maBa oxpyra ompenensieT IUIO, OTpacieBol ((yHKIMOHANBHBIA) OpraH,
CTPYKTYPHOE MOJpa3/eIICHUE AJMUHHUCTPALUU OKPyra, OTBETCTBEHHOE 3a OpPraHHU3alUIO
paccMOTpeHus 0OpaleHul TpaxaaH.

2. PaccmoTpenne oOpaleHuil rpaxkian

2.1. UudopmupoBaHue 0 pacCCMOTPEHUH OOpAILIEHUN TPaKIaH.

2.1.1. Uudopmanus 0 pacCMOTpEHHH 00paILEHUI TpaXKJaH NpeJ0CTaBIsAETCS:

- HEMOCPEACTBEHHO B aJMUHHUCTpalMuu Okpyra mno azapecy: 161300, Bosoroackas
obnacTts, I. ToTeMa, yi. Bonogapckoro, 1. 4;

- Ha opuIHMaIbHOM caiiTe TOTeMCKOro MyHHUIIMIAIBHOTO OKpyra B HH(GOPMaIMOHHO-
TeJeKOMMYyHUKaImoHHoM cetu MuTepHet https://35totemskij.gosuslugi.ru;

- IOCPEACTBOM JIEKTPOHHOM MOYTHI aIMUHUCTpAIMU okpyra info@totma-region.ru;

- C UCIIOJIb30BaHUEM TeJIe(OHHOMN CBSI3H.

2.1.2. Nudopmarnus o MeCTOHAXOXIEHUU U Trpaduke pabOThl aIMUHUCTPAIIUU
OKpyTa, TOJKHOCTHBIX JIMIIAX, OCYIIECTBIISIOIIUX PAacCMOTpEHUE OOpallleHuH Trpa)aaH,
pa3Meraercs:

- Ha opuIMANTBbHOM caiiTe TOTeMCKOTO MyHHIIMIIAILHOTO OKpyTa B MH()OPMAIMOHHO-
TeJIeKOMMYyHUKalmoHHo# cetu MutepHert https://35totemskij.gosuslugi.ru;

- Ha UH()OPMALIMOHHOM CTEHIE B BECTHOIOJIE IEPBOTO dTaXKa 3aHUS aIMUHUCTPAIIUU
okpyra no aapecy: 161300, Bonoroackas obnacts, . ToteMa, yn. Bonogapckoro, a. 4.

2.1.3. UudopmupoBanme o pacCMOTpeHHH oOpalieHui rpaxaad (yCTHO Mo TeseoHy
WIM JIMYHO), O TOpPSJIKE M CpPOKaX pAacCMOTpPEHUs OOpalleHud TpaxaaH, 00 HHOHU
UHTEpECYIOIIe TpaxaaH uWHGOpPMAIMU [0 BOIPOCY PACCMOTPEHHUs OOpalieHui
OCYHIECTBIISIETCS B KOppeKTHOM ¢opme. OTBeT cienyeT HAauMHATh ¢ HHPOPMAIMHU O
HAMMEHOBAHUU OpraHa, B KOTOPBIM 0OpaTWiICs TpaKJaHuH, (HaMHIINA, UMEHH, OTYECTBE U
JOJDKHOCTH  cOTpynHuKa. [IpM HEBO3MOXXHOCTH OTBETUTh Ha IOCTAaBJIECHHBIN BOMNPOC
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HEOOXOIMMO TMepeapecoBaTh OOpPATUBILErOCS K JPYroMy JOJKHOCTHOMY JIMILY WIIU
cooOuuTh HOMEp TenedoHa, MO KOTOPOMY MOXKHO TIOJYYUTh HHTEPECYIOUTYIO
uHpopmaluio, JUOO TMPEUIOKUTE OOpPaTUTHCS NHUCBMEHHO WM Ha3HAYUTH JPYyroe
yA00HOE JIJIsl TpaXAaHUHA BPeMsI KOHCYJIbTalIUH.

2.2. Cpoku paccMoTpeHust 0OpalieHuil rpaxkiaH.

Paccmotpenne oOpaiieHuil rpakiaH ocyiiecTBisieTcss B TeueHue 30 JHEW co s
peructpanuu oOpamieHus. B cioydae OTOJHUTEIHLHOM TMPOBEPKU M3JIOKEHHBIX B
oOpallIeHnH T0BOJIOB, B TOM YHCIIE C UCTPEOOBAHNEM JOKYMEHTOB M HHBIX MAaTEPHAJIOB U3
JPYTUX OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIMPABJICHUS, TOCYJAapCTBEHHBIX OpPraHOB, CPOK
paccMOTpeHHUsT O0O0pallleHusT MOXET ObITh MPOMJICH TJIaBOM OKpyra JHOO HWHBIM
YIOJHOMOYEHHBIM JIMIIOM, HO He Oonee yem Ha 30 pgneil. O mpoajeHUM Cpoka
paccCMOTpEHUS TpakAaHUH yBEIOMIISIETCS B TUCbMEHHOM BU/IE.

2.3. Pe3ynbTaThl paccMoTpeHus oOpalieHuid rpaxaaH.

2.3.1. Pe3ynbraramMmu paccMOTpPEHHUS OOpAILIEHUH TPaXKJaH MOTYT SIBISTHCS:

- pelIeHue Wi MPUHATHE MEP MO PEIICHUIO BOIPOCOB, MOCTABIEHHBIX B O0pAIlIEHUN;

- pa3bsCHEHUE BOIIPOCOB, TOCTABICHHBIX B OOpAaIllEHWH, B COOTBETCTBUHM C
JEHUCTBYIOUIUM 3aKOHOJATEIbCTBOM;

- HampaBJieHHE OOpaiieHus B TOCYJAapCTBEHHBIM OpraH, OpraH MECTHOTO
CaMOYTIPaBJICHUS WU JOHDKHOCTHOMY JIMIY, B KOMIIETEHIIUIO KOTOPBIX BXOJHT pPEIICHUE
BOIIPOCOB, TIOCTABJICHHBIX B OOPAIICHNH;

- ocTaBlieHHEe OOpaieHus 0e3 OTBeTa B COOTBETCTBUM ¢ DenepaabHbIM 3aKOHOM OT
02.05.2006 No 59-®@3 «O paccmoTpenun oOpaieHuii rpaxaad Poccuiickoit denepanyiny
u HacrosiuuM [lopsimkoMm ¢ 00si3aTeNbHBIM YBEIOMIICHHEM TPa)KJaHWHA, HAIPaBUBIIETO
oOpailieHue.

2.3.2. Tlpouemypa paccMOTpeHUsI OOpalleHUN Trpa)kJaH 3aBepIIacTCs IMyTeM
MOJTyYeHHUsI TpaXkJjaHaMU OTBETa Ha oOpallieHre B MUCbMEHHOU opMme.

2.4. PaccMOTpeHHE OTACNbHBIX O0paIlleHU IPaK/IaH.

2.4.1. OTBet Ha oOpaleHre He JJaeTCs B CICAYIOMINX CIydasx:

- B TIMCBMEHHOM OOpAIllEHUU COAEPKUTCS BOIPOC, HA KOTOPBIM TIpakIaHUHY
HEOJHOKPATHO JaBalluChb MHUCbMEHHBIE OTBETHl MO CYIIECTBY B CBSI3U C paHee
HaIpPaBJISIEMBIMHU OOPAIICHUSIMH, W TIPY ATOM B OOpAIlIEHUH HE IPUBOASTCS HOBBIEC TOBOJIBI
i 00cTosATenscTBa. [ 1aBa okpyra, 100 YIOJIHOMOYEHHOE Ha TO JIUIO BIPaBE MPHUHSATH
penieHrne 0 0€30CHOBATENBHOCTU OYEPETHOTO OOpalleHUs U MPEKPAIICHUN MEPENUCKU C
TPXIAaHUHOM TI0 JAaHHOMY BOTIPOCY TPH YCJIOBHH, YTO YKa3aHHOE OOpallieHHue W paHee
HarpaBlisieMble OOpallleHUus] HampaBisJIMCb B OAMH W TOT € OpraH MECTHOIO
CaMOYTpPaBJICHUS WU OJHOMY U TOMY K€ JIOJDKHOCTHOMY JIMITY. O MPUHSATOM PELICHUH B
MMCbMEHHOM BHJI€ YBEIOMIISCTCS TPAXKJaHWH, HAPaBUBIINNA 0OpallieHue.

- B MUCBMEHHOM OOpalieHWH HEe yKa3aHbl (paMWIUs Tpa)KJaHWHA, HAIPABUBIIETO
oOpallleHHe, Uiy TTOYTOBBIN aJIpec, MO0 KOTOPOMY JIOJKEH ObITh HApPaBlIeH OTBET.

Ecnu B oOpaiieHnu copepkarcs CBEACHHS O MOATOTABIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM UITU
COBEPILIEHHOM TPOTUBONPABHOM JESHUHU, a TakXKe O JIMIIE, €r0 MOJArOTaBIMBAIOIIEM,
COBEpIIAIONIEM WM  COBEPIIMBIIEM, OOpalleHue TMOJUIeKUT HAMpaBICHUIO B
roCyJIJapCTBEHHBIN OpraH B COOTBETCTBUU C €r0 KOMIIETEHIINE;



- B NHUCBMECHHOM OOpAIIEHUH COJIECPKATCS HEIECH3ypHbIE JIMOO OCKOPOHWTEIbHbBIE
BBIPOKCHUS, YIPO3bl XU3HH, 370POBBI0O M HMYIIECTBY TOJDKHOCTHOTO JIMIIA, & TaKXKE
YJICHOB €ro ceMbu. B yka3zaHHOM cilydae JOJDKHOCTHBIE JHI[A BIPAaBE OCTABUTH
oOpamieHrie 0e3 OTBETa MO CYIIECTBY IOCTABJICHHBIX B HEM BOIIPOCOB U COOOMIUTH
rpakJIaHUHY, HallpaBUBILIEMY OOpaIleHHe, O HEJAOMYCTUMOCTH 3JI0yTOTPEOICHHSI IPABOM;

- TEKCT MUCbMEHHOTO OOpaIleHusl He MOJIaeTcs mpouTeHuto. B ykazanHoMm ciydae
OTBET Ha OOpalleHue HE JAETCs, OHO HE TMOJICKUT HAIMPABICHUIO HA PACCMOTPEHHUE B
OpraH ToCyJapCTBEHHOW BJIACTH, OPraH MECTHOTO CaMOYTMPABIICHUS WIH JOHKHOCTHOMY
JIUITy B COOTBETCTBHH C UX KOMIIETCHITMEH, O YeM B T€UCHHUE 7 JHEH CO JTHA PETUCTpaIluu
oOparieHusi coo0ImaeTcs rpakKIaHuHy, HallpaBUBIIeMY oOparieHue, eciau ero GaMuaus 1
TIOYTOBBIN aIpec MOAI0TCS MPOYTCHHUIO;

- TEKCT MUCHBMEHHOTO OOpaIlleHHs HE IMO3BOJISET OMPEACIUTh CYTh MPEIIOKEHUS,
3asIBJIICHHS WJIM KajnoObl. B ykazaHHOM cilydae OTBET Ha OOpalieHue HE JaeTcs, OHO HE
MOJIJICKUT HANpPABJICHUIO HAa PACCMOTPEHUE B OpraH TOCYAapCTBCHHOW BIIACTH, OpraH
MECTHOTO CaMOYIPABJICHHUS WM JOJDKHOCTHOMY JIMIly B COOTBETCTBHUM C HX
KOMIIETECHIIUEH, O YeM B T€ueHue 7 JIHEeW CO JHsS perucTpanuu oOpalleHus cCOOOIIaeTcs
rpaKJaHUHY, HallpaBUBILIEMY OOpaIlieHUE;

- OTBET Ha BOIPOC, MOCTAaBJICHHBIM B OOpalieHUH, HE MOXET ObIThb JaH 0e3
pasriamieHus CBEJEHUM, COCTaBISIONMIMX TOCYJIApCTBEHHYIO WJIM HWHYIO OXPaHSIEMYIO
denepanbHbIM 3aKOHOM TaiHy. ['paxmaaHuHy, HapaBUBIIEMY OOpallieHrne, coo0IaeTcs o
HEBO3MOXKHOCTH JaTh OTBET MO CYIIECTBY B CBS3U C HEJOMYCTUMOCTHIO pa3TIaIICHUs
YKa3aHHBIX CBEJICHUMU.

2.4.2. OOpaieHre, B KOTOPOM OO0XKalyeTcsl CyJqeOHOEe pellieHHe, B TEYECHUE CEMU
JTHEH CO JIHA PETUCTpaIliy BO3BpAIlaeTCS TpaXKAaHWUHY, HaNpaBUBIIEMY OOpalieHue, C
pa3bICHCHHUEM TMOpPsAKa 00KajIoBaHUs JAHHOTO CYJCOHOTO PEIICHMS.

2.43. OO0 oTkaze B pacCMOTpPEHUU OOpalleHUus IO CYIIECTBY COOOIIAeTCs
oOpaTUBIIEMYCs TPaXXIaHUHY B MUCbMEHHOM BH/IE.

2.4.4. B cnywae, ecnu yCTpaHEHbl MPUYMHBI, 1O KOTOPHIM OTBET MO CYIIECTBY
MOCTABJICHHBIX B OOpallleHUWH BOIMPOCOB HE OBLI JaH, TpaXJAaHUH BIPABE BHOBH
oOpaTUThCS B OpPraH MECTHOTO CaMOYIIPaBJIEHUS WJIM K JOJDKHOCTHOMY JIMIlY, B
KOMITETEHIIUIO KOTOPBIX BXOJIUT PEIICHHUE MOCTABICHHBIX B 00OpaIIEHUU BOTIPOCOB.

2.5. OTBETCTBEHHOCTH JOJKHOCTHBIX JIUII TPH PACCMOTPEHHUH OOpAIICHUN TPaK/IaH.

2.5.1. 3a HapymieHHEe CpPOKOB pPACCMOTPEHUS OOpalleHWid TpakJaH © WX
HEUCIIOJITHCHHE BWHOBHBIC JIODKHOCTHBIC JIMIA TIPUBJICKAIOTCS K JUCIUTUIMHAPHOU
OTBETCTBEHHOCTH TIO TPEJCTABICHUIO BBIMIECTOSIIECTO pyKoBoauTens. JlOMmKHOCTHOE
JUI0, OTBETCTBEHHOE 3a  PETUCTpAIlMi0  OOpalleHHWid, HECeT IMEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTH 3a COOJIIOJICHUE TIOPS/IKA PUEMa 1 TPABUIIBHOCTD yUeTa OOpaIIeHUH.

2.5.2. CreneHus, cojaeprkaiiydecss B oOpalieHusaX, a Tak)Ke MEPCOHAJIbHBIC JTaHHBIC
rpakJjaHuHa MOTYT MCIIOJb30BAaThCS TOJBKO B CIY>KEOHBIX ILIENSAX U B COOTBETCTBUM C
MOJIHOMOYMSIMU ~ JIOJDKHOCTHOTO — JIMIA,  WCIIOJHSIONMEro  oOpamlieHus  rpakJiaH.
3anpemaeTcs pasriiaiieHue cojepsKaiieics B o0paimeHnn HHPOPMaIMKU O YaCTHOM JKU3HU
rpaxxaaHuHa 0e3 ero cornacus. He siBnsieTcst pasrianieHueM CBEICHUM, COJEPKaITUXCs B
oOpallleHny, HalpaBjIeHUE MUCHbMEHHOTO OOpAIlleHUs B OpraH HCIOJHUTEIHHOM BIIACTH,



OpraH MECTHOTO CaMOYIIPAaBJICHUS WJIU JIOJDKHOCTHOMY JIMITY, B KOMITETCHIIMIO KOTOPBIX
BXOJIUT PEIICHHE IMOCTABJICHHBIX B 00paIeHUH BOIIPOCOB.

2.5.3. Ilpu yxozme B OTIYCK AODKHOCTHOE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a PACCMOTpPEHHE
oOpamieHuil (7ajgee — WCHOJHHUTENb), 005S3aHO Tepeaarh HUCBMEHHBIC OOpaIeHus
IpyroMy pabOTHUKY 10 TIOPYUYEHUIO TIIaBbI OKpyra. [Ipu nepeBoje Ha Ipyryro paboTy WiH
OCBOOOXKJICHUH OT 3aHUMAeMO# JOKHOCTU B OTpAcieBbIX ((PYHKIIMOHAIBHBIX) OpPTraHax,
CTPYKTYPHBIX TOJPA3JICICHUAX aJIMHUHUCTPAIIMA OKPYyTa HUCIIOIHUTENb O053aH mepenaTh
MUCBMEHHBIE OOpaIleHus, HaXOJAIIUECS Ha WCIOJIHCHHUH, IPYyroMy paOOTHHKY 10
MOPYYCHHIO TJIaBBl OKPYTa.

3. JeiicTBUA IPU PACCMOTPEHUM 00palllCeHUI IPaKIaH

3.1. PaccmoTpenue oOpanieHui rpaxaad BKIOYAET B ce0sl ClIeyIONIUe IeUCTBUS:

- IpUEM U NIepBUYHAas 00pabOTKa MUCbMEHHBIX OOpaIleHUI rpak/iaH;

- peructpaius MOCTYNHUBIIMX OOpallleHuid TrpaxaaH (BHECEHUE NAHHBIX B KypHal
perucTpaliii M B DJEKTPOHHYIO 0a3y [JaHHBIX, COCTaBIIEHHE PErUCTPaIMOHHO-
KOHTPOJBHOUN KapTOUYKH);

- HaIlpaBJIeHHE OOpallleHUH rpakJaH Ha Pe30JIIOLIMIO IJ1aBe OKPYTa;

- HaIpaBJIEHNE JOKYMEHTOB Ha PACCMOTPEHHUE B COOTBETCTBUH C PE3OJIIOLUEN;

- IOCTAaHOBKA OOpaIlleHnii TpaX/1aH Ha KOHTPOJIb;

- paccMOTpeHHe OOpaIleHUI IPaK/IaH,

- oopMIICHHE OTBETOB Ha OOpAaICHUS;

- PEJOCTABIICHUE CIIPABOYHON MH(DOPMALIUU O XOJI€ PACCMOTPEHHUS OOpALLIECHUS.

3.2. Ilpuem u nepBruyHasi 00pabOTKa MUCbMEHHBIX 0OpalIEHUH TpaXaaH.

3.2.1. OcHoBaHueM /Jis Hayajla PACCMOTPEHHUS OOpallleHU Tpa)kaaH SBISIETCS
JUYHOE OOpallleHue IpakJaHWHA B aJAMUHHUCTPALMIO OKPYra, MOCTYIJIEHUE OOpalieHus
rpakJjaHuHa MOYTOM, MOCTYIUIEHHE OOpallleHUs Tpa)KAaHUHA MO JJIEKTPOHHOM MouTe,
MOCTYIJICHUE 00pallleHus TpaXKIaHNHA Yepe3 OHJIAMH-TIPUEMHYI0 Ha O(UIIMATIBLHOM CalTe
ToTeMCKOro MyHHIIMTIIAIBHOTO OKpYyra B MH(GOPMAIIMOHHO-TEJIEKOMMYHHUKAITMOHHON CceTH
WHTepHeT miM mocTymjieHHue oOpallleHusl I'pa)<JIaHWHA, NEPEHAINPABICHHOTO B IMOPSJIKE
peAYyCMOTPEHHOM 4YacThio 3 ctatb 8 @eaepanibHoro 3akoHa oT 02.05.2006 Ne 59-@3 «O
MOPSAKE pacCMOTpEHUs oOpareHuii rpaxkaan Poccutickoit denepamum.

3.2.2. T'pakmanvH B CBOeM OOpaimieHWu B MHUCBbMEHHOW ¢dopMe B 005S3aTeTHLHOM
NOPAJIKE YKa3blBA€T HAMMEHOBAaHHWE OpraHa MECTHOI'O CaMOYyIpaBJi€HHUs, B KOTOPBIN
HampasisieT oOpalieHue B MUCbMEHHOW Qopme, aubo (amMuinio, HMs, OTYECTBO
COOTBETCTBYIOILETO JOJKHOCTHOIO JMIA, JUOO JOKHOCTh COOTBETCTBYIOIIETO JIMLIA, a
TaK)Ke CBOM (paMMIINIO, UMs, OTYECTBO (ITOCJEIHEEe — IPU HAJIMYMU), IOYTOBBINA aJpec, 1Mo
KOTOPOMY JIOJKHBI OBITh HaIllpaBJeHbl OTBET, YBEIOMIIEHHUE O Mepeapecalun oopanieHus,
U3JIaraeT CyTh MPEAJIOKEHHUS, 3asBJICHUS W 5KaJl00bl, CTABUT JIMYHYIO MOANKCH U JIATy.

B ciyuae HE0OXOMMOCTH B MOATBEPKICHUE CBOMX JOBOJIOB TPaXKJIaHUH MPUIIAraeT
K 00OpallleHuI0 B MUCbMEHHOUW opMe JOKYMEHTBI U MaTEPHAIIbI JIN0O UX KOIHUHU.

3.2.3. B oOpameHuun, IOCTYIIMBIIEM B aJIMHHHCTpAIlMIO OKpyra B dopme
AJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa, B 00s3aTEIIbHOM TOPAJIKE TOJDKHBI OBITh yKa3aHbI (haMuiIvs,



UMs, OTYECTBO (MOCIEAHEe — NMPH HAIMYMU) TPaKJIAHWHA, aJpec AJIEKTPOHHOM MOYTHI,
60 aapec (YHUKaJIbHBIA UACHTU(DHUKATOP) JIUYHOTO KabuHeTa Ha EamHom mopTtane, 1mo
KOTOPBIM JIOJDKHBI OBITh HaIpaBJi€Hbl OTBET WM YBEJOMIIEHHE O TIepeajipecaluu
oOpamienusi. ['paklaHUH BHpaBe MNPUIOKUTh K TakOMy OOpalleHuI0 HeoOXO0IUMbIe
JIOKYMEHTBI ¥ MaTepHabl B AJIEKTPOHHOHN (opMme.

3.2.4. KoHCynbTaHT ynpaBJi€HUs JI€JIaMH aIMUHUCTPALUHA OKPYra, OTBETCTBEHHBIH 3a
MpUEM MUChbMEHHBIX 00paIeHU N OT TPaK/IaH:

- TpOBEpSiET MPABUIBHOCTH aJIPECOBAHMS KOPPECIOHJCHIMH U IEJIOCTHOCTh
YIaKOBKH;

- BCKPBIBAE€T KOHBEPTHI, IPOBEPSIET HATMYKE B HUX JOKYMEHTOB;

- MPUKJIAABIBAET K MUCbMEHHOMY OOpAIllCHUIO MOCTYMUBIIHNE TOKYMEHTBI, a TaKKe
KOHBEPTHI, B CITy4ae €CJIu B TUCbMEHHOM OOpalleHUH He YKa3aH aJpec KOPPECIOHEHTA;

- B cllydyae OTCYTCTBHMSI CAMOr0 TEKCTa B MHCbMEHHOM OOpAIllEHUU COCTaBIISIET
CIPABKY CJEAYIOLIETO COAEPKaHUS: «IMMCbMEHHOTO OOpalleHus B aapec (HAaMMEHOBaHHUE
OTpacieBOro (pyHKIIMOHAIBHOTO) oprasa, CTPYKTYpPHOTO NOAPA3AECIECHUS
aAMUHUCTpau TOTEMCKOro MYyHHUIIMIAIBHOTO OKpYyra) HET», C JaTol M JIMYHOMN
MOANUCHI0, KOTOPYIO MPUJIAraeT K NOCTYMUBIIUM JOKYMEHTAM.

3.2.5. [IlpueM mNHCbMEHHBIX OOpaIllEeHUH  HEMOCPEACTBEHHO OT  TpakJIaH
MIPOU3BOANUTCS KOHCYJIFTAHTOM YTPABIICHUS JIeTIlaMy aJMUHUCTpaIuu okpyra. [1o mpocs6e
oOpaTHUBIIETOCS TPAKJAHUHA €My BBIJIACTCS KOMUS OOpaIlleHUs ¢ yKa3aHUEM JIaThl IpreMa
oOpallleHHs ¥ pEruCTPallMOHHBIM HOMEPOM IPHUHSITOrO 0OpaIEHUSI.

3.2.6. OOpauieHus1, NOCTYNMBIINE MO AIEKTPOHHOM MOYTE, Yepe3 OHJIAWH-ITPUEMHYIO
Ha OoQuUIUATBHOM caiiTe TOTEeMCKOro MYHHUIMIIAIBHOIO OKpyra B HH(GOPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOUW ceTu « HTepHeT» NMPUHUMAIOTCS CIEUATUCTaMU, UMEIOIINMU
noctynn Kk MHTepHeTy Ha cBoeM paboyeM MeCTe, YUMUTBIBAIOTCS U PErHCTPUPYIOTCS
KOHCYJBTAaHTOM YIIPaBJICHUsI JIeJlaMH aJMHHUCTpPAllMUd OKpyra B COOTBETCTBHHM C
WHCTPYKLMEN N0 IETONPOU3BOJICTBY.

3.3. Perucrpanus nocTynuBIINX 0OpalieHui TpaxaaH.

3.3.1. OOpamenusi TpaxaaH PETUCTPUPYIOTCA B TeueHHe 3 JHEH C MOMEeHTa
nocTyrieHusl. Peructpanus obpaiieHuil TpOU3BOAUTCS ITyTEM MPUCBOCHUSI TIOPSAKOBOTO
HOMEpA Ka)XJIOMy MOCTYyMUBIIEMY oOpaieHuto. MHpopManus o 3aperucTpupOBaAHHBIX
oOpalIeHHsIX BHOCUTCS B DJICKTPOHHYIO 0a3y JaHHBIX.

3.3.2. PeructpallMOHHBIA MITaMIT MPOCTABJISIETCS B MPAaBOM HIKHEM YTy MEpPBOU
CTpaHUIbl MUCHbMEHHOI0 OOpalleHUs C YKa3aHUEM JaThl U MPUCBOCHHOTO MUCHMEHHOMY
oOpallleHHI0 PErucTPAllMOHHOIO HOoMepa. B citydae, ecnu Mecto, npeaHa3HauYeHHOE IS
[ITaMIla 3aHSATO TEKCTOM MHUCbMEHHOTO OOpallleHMs], IITaMI MOXET OBITh MPOCTABJICH B
MHOM MecTe, OOECIEeUYMBAIOIIEM €ro IMpoyYTeHUue. B perucTpalrioHHO-KOHTPOIbHYIO
KapTOYKYy BHOCSTCS CIEAylollMe JaHHble: (QaMuiidsg ¢ WHULUAIBI 3asBUTeNs (B
MMEHUTEIBLHOM TaJIeke), aapec, TenedoH, aHHOTalus (KpaTKoe coiep:kaHue) oOparieHus.
B cnydae, ecnu oOpailieHre rpakJlaHWHa MOCTYMHUIIO C COMPOBOJUTEIBHBIM JIOKYMEHTOM
U3 JIpyTHUX OpPraHOB BIJIACTH [JIi PACCMOTPEHUS IO MOPYYEHUIO, B PErUCTPALMOHHO-
KOHTPOJIBHYIO KapTOYKY 3aHOCATCS JaTa M MCXOJAIIUA HOMEp COIPOBOJIUTEIBHOTO
JIOKYMEHTA.



3.3.3. Ecau nuchbMeHHOE OOpallleHHe IMOJIMUCAHO JBYMsI M Oojiee aBTOpamMu, OHO
CUMTAETCS KOJUIEKTUBHBIM. KOJUIEKTUBHBIMU SIBISIIOTCS TakXke 0OpalleHus, MOCTyTUBIINE
OT UMEHHU KOJUIEKTHUBA OPraHu3alliy, a TAKXKE PE30TI0OLUN COOpAHUN U MUTHUHTOB.

3.3.4. OGOpameHue TmpoBepsAeTCS Ha MOBTOPHOCTh. I[IOBTOpHBIM cUHUTaeTCA
oOpallieHrie, MOCTyNUBIIEe OT OJHOTO U TOTO K€ TpakJIaHWHA MO OJHOMY U TOMY XKe
BONPOCY, €CIIM CO BPEMEHH IMOJAaYu TMEpPBOro OOpallleHUs HCTEK YCTaHOBJIEHHBIN
3aKOHOJATEIBCTBOM CPOK PACCMOTPEHHUS WM TPAKJIaHUH HE yJOBIETBOPEH MOIYUYECHHBIM
oTBeTOM. He cuMTaroTCsi MOBTOPHBIMU OOpAILEHUs, IOCTYIUBLIIME OT OJHOIO M TOTO K€
rpakJaHuHa MO pa3HbIM BOMpPOCAM, a TAaKKE HEOJHOKpAaTHbIE OOpaIIeHUs MO OJHOMY U
TOMY K€ BOIIPOCY, 10 KOTOPOMY JIaHbl UCUEPIIBIBAIOIINE OTBETHI.

3.3.5. AHHOTanus oOpaleHusi JOJDKHA ObIThb YETKOW, KpaTKOM, OTpa)kaTh
COJIEp>)KaHHE TIOCTABJIEHHBIX BONPOCOB, OOOCHOBBIBATH AJPECHOCTh HAIpPaBICHUS
MUCbMEHHOI'0 00OpalleHusl HA PACCMOTPEHUE.

3.3.6. IlpunoxkeHHble K MHCHBbMEHHOMY OOpAIllEHUIO TOIJUHHBIE JIOKYMEHTHI
(macnopTa, 1leHHble Oymaru, CBUIETEIbCTBA O CMEPTH, POKICHUU U TIP.) OTACIAIOTCS OT
oOpallleHHs ¥ BO3BPAILAIOTCS IPpaKIaHUHY (MPpU HEOOXOMMOCTH C HUX CHUMAIOT KOIIUH).
[IpunoxeHHple K MHUCBMEHHOMY OOpAIllEeHUIO JIGHBIM BO3BPAIAIOTCS  MOYTOBBIM
IIEPEBOJIOM, IIPH 3TOM IIOYTOBBIE PACXO/bI OTHOCSTCS Ha CUET I'PaKJaHUHA.

3.4. Hanpasienne oOpaiiieHnii rpakaH Ha paCCMOTPEHHE.

3.4.1. 3apeructpupoBaHHbIC OOpAICHUS HAMPABISIOTCS Ha PE30JIONHI0 K TJIaBe
OKpyra B TOT K€ JeHb. PemieHue o HampaBieHHH OOpallleHHs Ha pPAcCMOTPEHHE
NPUHUMAETCS MCXOJASl U3 COJEpXkKaHUs OOpallleHus, HE3aBHCHUMO OT TOro, B 4Uel ajapec
HaIpaBJIeHO OOpalIeHue.

3.4.2. JIomKHOCTHBIE JIHIIa, OTBETCTBEHHBIE 3a PACCMOTPEHHE OOpPAILEHUN IPAXK/IaH,
UMEIOT MPaBO HAIpPaBJISATh MUCbMEHHBbIE OOpalIeHUs, COAEpPKALIUME BOIMPOCHI, PELICHUE
KOTOPBIX HE BXOAMT B KOMIETEHIMIO AJMUHUCTPAIlMM OKpyra, B COOTBETCTBYIOLIUE
rOCyJapCTBEHHBIE OpraHbl, OPraHbl MECTHOTO CaMOYIPaBJIEHUS M COOTBETCTBYIOLIUM
JOJDKHOCTHBIM JIMIIAM, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJMT PEUICHUE IOCTABJICHHBIX B
oOpallleH’H BOIIPOCOB, B TEUCHHE CEMHU JHEHM CO JHS PErHCTPalliU C COMPOBOIUTEIHHBIM
MMCHMOM, YBEIOMHUB TpakJIaHWHA O TIEpeajpecanuu ero oopamieHus: (yka3bplBaeTcs JgaTa
perucTpalud M HOMEp, KyJa M KoMy HampaBieHo oOpaiueHue). CornpoBOIUTENBHOE
MUCBMO K OOpalieHWuI0 U YBEJOMIICHHE TpakIaHuHy odopmisiorcs mo ¢opmam Ha
onankax (mpunoxkenust Ne 1, Ne 2 k [Topsiaky), HOANUCHIBAIOTCS JTUIOM, B aipeC KOTOPOTO
MOCTYTHIIO OOpaIeHHe.

B conpoBoauTensHOM MHUCbME 0053aTEIbHO OrOBAPUBAETCS MOPSIIOK OTBETA:

Ha MUCbMEHHbIE OOpAILEHHs], HAIIPABJISIEMbIE 110 MOJBEJOMCTBEHHOCTH C KOHTPOJIEM,
OTBET JAETCsl B aJIpEC 3asIBUTENSI U KOIMMSI OTBETA HAIMPABISIETCS B aJpec TOJKHOCTHOTO
JUIA, YKa3aHHOTO B COMPOBOAUTEIBHOM MHUCHME;

Ha MUCbMEHHbIE OOpallleHus1, HallpaBisieMble 0€3 KOHTPOJIS, OTBET JAETCS TOJIBKO B
aapec 3asBUTEIS.

3.4.3. IluckMeHHOE oOpaiieHue, cojepkaiiee nHhopMaluo o GakTax BO3MOKHBIX
HapylieHud 3akoHoaarenbcTBa Poccuiickort  ®enmepanuu B cepe  MUTpaluu,
HalpaBJsieTC B TEUCHUE 5 JHEH CO JHS PErucTpauru B YIpasieHHue MuHHCTEPCTBA



BHyTpeHHUX Jnen Poccuiickoii denepannu no Bosoroackoit obmactu u ['yOepHaropy
Bosoroackoit o6nactu ¢ yBeJOMIIEHHEM TpakIaHWHA, HAIIPABUBILETO0 OOpallleHue, O €ro
nepeajpecaluu.

3.4.4. B cnydae eciid peuieHue MOCTaBJIECHHBIX B MMCbMEHHOM OOpallleHUH BOIPOCOB
OTHOCUTCS K KOMIIETEHIIMH HECKOJIBKUX OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBJICHUS,
rOCYJIapCTBEHHBIX OPTaHOB WJIM JIOJDKHOCTHBIX JIUI], KOMUHM OOpalieHus] B TE€YCHUE CEMU
JHEH CO JIHS PErucTpalMy HANpaBJIAIOTCS B COOTBETCTBYIOUIME OpraHbl MECTHOIO
CaMOYIIPaBJIECHUS, T'OCYJapCTBEHHBIE OPraHbl WM COOTBETCTBYIOIUMM JIOJDKHOCTHBIM
JULAM.

3.4.5. IlucemenHoe oOpanieHue, MOCTYNUBUIEE M3 PENaKIUil CpPeICTB MacCOBOMN
uH(pOpMaIMK, OPraHoOB MOJUTUYECKUX MAPTUH U OOILIECTBEHHBIX OpraHu3anuil (B TOM
quciie ¢ Tpocb00il MponH(OPMHUPOBATH O PE3yJbTaTaX PaCCMOTPEHMs), HAMIPABISETCS Ha
paccMOTpeHHEe KaKk 0OBIYHOE 0OpallieHueE.

3.4.6. IlucemenHoe oOpanieHue ¢ MPOChOOW O JIMYHOM MpPHEME TIJIABOM OKpyra,
MEPBBIM 3aMECTUTENIEM IJIaBbl OKpPYTa, 3aMECTUTEJIEM TJIaBbl OKpYra MU 3aMEeCTUTENIEeM
IJIaBbl OKPYTa, YIPABJISIIONIUM JI€JIaMH M UHBIMH JIOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMU HaIpaBJIsieTCs
HAa paccMOTpeHHEe Kak oOblyHOe oOpamienue. Ilpu HeoOXoaMMOCTH TpaxkaaHam
HaNpaBJsieTcsl COOOIIeHne O rpaduke MmpreMa JOKHOCTHBIMU JIMIAMU aJIMUHUCTPALUU
OKpyTa, oOpalleHue cnucbiBaeTcs «B nemnoy kak ucnoiaHeHHoe.

3.4.7. 3aperucTpupoBaHHbIC B YCTAaHOBJICHHOM TMOPSJIKE MUCHbMEHHBIC OOpaIeHus
rpakaH NepelarTCs Il PaCCMOTPEHHSI UCIIOJHUTENSIM B COOTBETCTBUU C MOPYUYEHUEM
IJIaBbl OKpyra, OTPaK€HHbIM B pPE30JIOUMU (OPUTHMHAIBI JIOKYMEHTOB XpaHATCA B
YOPABJICHUH KaapOBOM M OPraHU3alMOHHOW paboThl aJMUHUCTpAlMUd OKpyra, a
VCITOJIHUTEIISIM JIENA0TCS KOIUN).

3.5. [locTaHoBKa 0OpallleHU HA KOHTPOJIb.

3.5.1. Ha KOHTpOJb CTaBsATCS NMUCbMEHHBbIE OOpallleHHs TpaxxJaaH B COOTBETCTBUHU C
PE30II0LKEN TJIaBbl OKPYTa, UHBIX JOJKHOCTHBIX JIUILI.

3.5.2. O06mwmii KOHTPOJIb 3a CPOKAMH PACCMOTPEHHS MNHUCHMEHHBIX OOpalieHui
OCYUIIECTBIISIET YIpaBiICHUE KaJAPOBOM M OpraHU3allMOHHOW pPaOOThl aAIMUHUCTPAIUH
OKpyra.

3.5.3. 'naBa okpyra, HHbIE JIOJKHOCTHBIE JIMI]A BO3BPAIIAIOT MOATOTOBJICHHBINH OTBET
UCTIOJTHUTENSIM Ha J10pabOTKy, €ClIi PAacCMOTPEHBI HE BCE BOIPOCHI, IOCTABJICHHBIC B
oOpallleHuH, WU OTBET HE COOTBETCTBYET TpeOoBaHusiM DenepanbHOTO 3aKOHA OT
02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopsake paccMOTpeHHs oOpamieHui rpaxkman Poccuiickoit
@enepanun», Hacroswmero llopsanka, HWMHCTpykumm 10 [€IONPOU3BOJACTBY B
aJIMUHHUCTPALIMK OKpyTa, PernamenTa aiMUHUCTpALlUU OKPYTa.

3.5.4. [lucbmeHHOE OOpallleHre MPU3HAETCS 3aBEPUICHHBIM U CHUMAETCS C KOHTPOJIA,
€CJIM PACCMOTPEHBI BCE MOCTABJICHHBIE B HEM BOIPOCHI, MPUHITHl HEOOXOAUMbBIE MEPHI U
3asIBUTEIIO JaH MUCbMEHHBIN OTBET.

3.5.5. Ilpu HEoOXOIMMOCTH B Cliydyae HalpaBJICHUsS 3asIBUTEIIO OTBETA, TPEOYIOIIETO
JaNbHEHIIero YTOYHeHHs JIMOO MpelyCcMaTpUBAIOLIEro B OyAylIeM NPHUHITHE MEpP IO
PEILIECHHIO0 BOMPOCa, MOCTaBICHHOIO B 00pallleHnH, BO3MOKHA TIOCTAaHOBKA OOpaIleHus Ha
JIOTIOJIHUTEIbHBIA KOHTPOJIb JTMO0 Ha KOHTPOJIb 10 IPUHATHS MEp.



3.6. PaccmoTpenue obpatieHui rpaxiaaH.

3.6.1. OcHOBaHUEM JIJIsl PAaCCMOTPEHUSI TUCbMEHHOTO OOpallieHusl B aIMUHUCTpAIUU
OKpyra SIBJISIETCS TOCTYIUBILIEE W 3apErHCTPUPOBAHHOE B YCTAHOBJICHHOM TMOPSJIKE
oOpairieHue.

3.6.2. IlucbmeHHble oOOpallleHUss TpPakJaH B COOTBETCTBUU C MOPYUYECHUEM
(pe3omroneil) TJIaBbl OKpPYra W WHBIX JOJKHOCTHBIX JIMII MOTYT pPaccMaTpUBaThCs
HEMOCPEJICTBEHHO B OTpaciieBbIX  ((PYHKIMOHAIBHBIX) OpraHax, CTPYKTYPHBIX
HoJIpa3AesieHUusIX aJIMUHUCTPALMU OKpYTra WM UX PACCMOTPEHHE MOXKET ObITh MOPYUYEHO
KOHKPETHOMY JIOJDKHOCTHOMY JIMILy, JIMOO HampaBIEHO HAa PAacCMOTPEHHE B OpTraHbl
MECTHOT'O CaMOYIIPaBJIEHUS, B TOCYJAPCTBEHHbIE OpraHbl WM JIOHKHOCTHOMY JIMIY B
COOTBETCTBUM C KoMmmeTeHuen. [lopydenue (pesonronus) mpeacTaBisieT coOoil KpaTko
chOpMYyJIMPOBAHHBIM  TEKCT, MPEANUCHIBAIONINN  JACHCTBHE, TOPSAJOK U  CPOK
paccMOTpeHHUs, MOAMNKUCH TJaBbl OKpyra WJIM HHBIX JIOJDKHOCTHBIX JIMI[ C JaTOM.
Pe3omonnsi MOXET COCTOSITh W3 HECKOJIBKUX 4YacTed, NPEeANUCHIBAIOIIMX KaXIOMY
UCIIOJIHUTEIIO CAMOCTOSITENIbHOE JACHCTBUE, OPSAIOK U CPOK PACCMOTPEHHUS.

3.6.3. TloctynuBuiue  HWCHOJHHUTENSM MHUChbMEHHbIE  OOpamieHusi  TpakJIaH
paccMaTpuBaroTCsl B TeueHue 27 JHEW CO JHS MX PErucTpanuu (KOHTPOJIBHBIA CpPOK
PaccMOTpEHMsI yKa3aH B PETUCTPALMOHHO-KOHTPOJBHOM KapTOUKe B 3JIEKTPOHHOHM Oase
JAHHBIX), €CJIM B PE3O0JIIOLMM HE YCTaHOBJEH Oojee KOPOTKUH KOHTPOJIbHBIA CpPOK
paccMOTpeHHUs. B UCKIIIOUUTENBHBIX CIy4dasiX, a TaKXKe B CIydae HalpaBJiICHUs 3ampoca
JUIS JTIONOJTHUTENIbHOM MPOBEPKU M3JI0KEHHBIX B OOpallleHWH TOBOJOB, B TOM YHCIE C
UCTpeOOBaHNEM JTOKYMEHTOB M MHBIX MAaTEPHAJIOB U3 APYTUX TOCYAAPCTBEHHBIX OPTaHOB,
OpraHOB MECTHOTO CaMOYIPABIECHHS, CPOK PACCMOTPEHUs OOpallleHHus Tpa)xKaaHUHA
MOXKET OBbITh MPOJJIEH JIMLOM, AaBUIMM IOpy4yeHue, HO He Oosiee yem Ha 30 nHell Ha
OCHOBAHMM COOTBETCTBYIOIIECH CIIyKEOHOW 3alMCKH OTBETCTBEHHOI'O MCIOJHUTENS C
00s3aTeNIbHBIM YBEAOMJIEHUEM WM TPaKJaHWHA O MPOJJIEHUU CPOKA PACCMOTPEHHS €ro
oOparieHus.

3.6.4. Eciam pelieHde TMOCTaBIEHHBIX B OOpallleHUMH BOMPOCOB OTHOCUTCA K
KOMIIETCHIIUM HECKOJIBKUX OPraHoB TOCYJAapCTBEHHOM BJIACTH, OPraHOB MECTHOTO
CaMOYITIPaBJICHUSI WM JIOJDKHOCTHBIX JIMIl, KOMHUHU OOpalleHus, MpujaraeéMblx K HEMY
JIOKYMEHTOB U MaTEPHUAJIOB HAINPABIISIOTCS Ha pACCMOTPEHUE B OpraHbl TOCYAApPCTBEHHON
BJIACTHU, OPTaHbl MECTHOTO CaMOYMIPABJIEHUS WX JOJKHOCTHBIM JIMIIAM, B KOMIIETCHIIUIO
KOTOPBIX BXOJAUT PELUIEHUE TIOCTABJICHHBIX B OOpAIllEHHH BOIIPOCOB.

3.6.5. B ciywae eciau paccMOTpeHHE OOpalieHUusl MOPYYEHO HECKOJbKUM
JOJDKHOCTHBIM JIMIIAM, WCIIOJIHUTENb, YKa3aHHbIA B MOPYYEHUHU (PE30JIOLUH) TEPBBIM,
TOTOBUT OOOOILEHHBI OTBET TpPAKJAHUHY, OOECHeuMBaeT KOHTPOJIb 3a CpPOKaMu
paccmotpenus oOpanieHus. COUCIONHUTENN HE TMO3JIHee 5 JAHEM O UCTEYEeHHs] CpoKa
UCIIOJIHEHHSI 00pallleHus O00s13aHbl MPEJICTAaBUTh OTBETCTBEHHOMY MCIIOJHUTENIO BCE
HE0OXO0IMMbIe MaTepHalIbl JJi1 0000IIEHUS U OJTOTOBKH OTBETA.

3.6.6. JIomKHOCTHOE JIMII0, KOTOPOMY IMOPYUYEHO pacCMOTPEHUE OOpaIlleHUS

oOecrieynBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE PACCMOTPEHHUE
oOpalieHusi, mpyu He0OXOAUMOCTH - C YYaCTHEM TpakJIaHUHA, HAIPABUBILIETO OOPAIICHHUE;



3ampauimBaeT, B TOM YHCIE B 3JIEKTPOHHOU (hopMe, HEOOXOUMBbIE JIJIsi pACCMOTPEHUS
oOpalneHusi JOKyYMEHTBhl M MaTepualibl B OpraHax TrocyJapCTBEHHOW BJIaCTH, OpraHax
MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS U Y UHBIX JIOJKHOCTHBIX JIMII;

NPUHUMAET MEphI, HAIMpaBJICHHbIE HA BOCCTAHOBIICHUE WJIHM 3alIUTy HapyIICHHBIX
mpas, CBOOO] ¥ 3aKOHHBIX MHTEPECOB TPaXKIaHNHA; Ja€T MMCbMEHHBIN OTBET IO CYIIECTBY
MOCTABJICHHBIX B OOpAIllEHUH BOMIPOCOB, 32 UCKIIOYEHUEM CIIy4YaeB, YKa3aHHBIX B ITyHKTE
2.4 Hacrosuero Ilopsiaxka;

YBEJOMJISIET TPaK/IaHWHA O HANPABJICHUHM OOpallleHHUs Ha PaCCMOTPEHHE B APYron
OpraH TOCyJapCTBEHHOM BIJIACTH, OpPraH MECTHOTO CAMOYIPABICHUS WX HHOMY
JIOJDKHOCTHOMY JIMILY B COOTBETCTBHM C UX KOMIIETCHIIUEH.

3.6.7. JIOIDKHOCTHOE JIMIO 0 HAIPABIEHHOMY B YCTaHOBJIEHHOM IOPSJKE 3aIpocy
opraHa rocyapCTBEHHOW BJIACTH, OPTaHa MECTHOTO CaMOYIIPABIEHUS WU JTOJKHOCTHOTO
JuIla, paccMaTpuBarolux oOpaleHue, 0053aHO B TedueHUe 15 JHel NpesoCTaBUTh
JOKYMEHTbl U Marepuaibl, HEOOXOAMMBbIE [UIsl PpAacCMOTpeHHs oOpamieHus, 3a
UCKJIIOUEHUEM JIOKYMEHTOB U MaTepuajoB, B KOTOPBIX COJEpXkKaTcsi CBEJEHUS,
COCTABJISIONINE TOCYIAPCTBEHHYIO WM OXpaHsIeMyto (eepaibHbIM 3aKOHOM TalHy, U JIJIs
KOTOPBIX YCTAHOBJIEH OCOOBIN MOPAIOK MPETOCTABICHUS.

3.6.8. B cmyuae, ecnmu oOparieHue, M0 MHEHUIO HCIIOJHUTENS, HAMpaBICEHO Ha
paccCMOTpeHHE HE M0 TPHHAAJIEKHOCTH, OH B JBYXJIHEBHBIA CPOK BO3BpaIlacT 3TO
oOpalieHre  KOHCYJIbTaHTy  yOpaBJICHHWsS  JleJJaMd  QJIMHHHCTPAllUd  OKpYTa,
OCYILIECTBUBILIEMY €r0 PETrUCTpallMIO, yKa3blBasg, KyJa M KOMY CJEAYyeT HamlpaBUTh
oOpalieHue, IMocie 4Yero oOpallleHHe IepeAaeTcsl TIJaBe OKpyra Uil YTOYHEHHS
PE30JIIOLMU U HAIIPABJISIETCS HA pACCMOTPEHHUE.

3.6.9. Ha oOpamienus, He SBISIIOIIMECS 3asBICHUSIMHU, Kajlo0amu, HE COJeprKaliue
KOHKPETHBIX TPENJIOKEHUH U Mpock0 (B TOM 4YHCIE CTaHAapTHBIC TO3/IpaBIICHUS,
co00JIE3HOBaHUS, TUChMA, MPUCIAHHBIE JJIsi CBEAEHUS U T.l.), UCIIOJHUTENb BIPABE HE
HaIpaBJIsATh OTBET.

3.6.10. JloKHOCTHOE JIMIIO, KOTOPOMY HAaIlpaBJieHO oOpalleHrue, BIIpaBe HE
paccMaTpuBaTh €ro Mo CYIIECTBY MO0 OCHOBaHUSIM, YKa3aHHBIM B MyHKTE 2.4.1 HacTOAIIEro
[Topsnka.

3.7. OpopmieHue oTBeTa Ha OOpaIcHuUE.

3.7.1. OTBeThI HA 0OpaIllEeHUs TOAMKUCHIBAIOT:

rJlaBa OKpyra, TEpBBIA 3aMECTUTENh TJIaBbl OKPYTa, 3aMECTUTENh TJaBBl OKPYTa,
3aMECTUTENb TJaBbl OKpyra, yOpaBJSIOMIMN — JelamMyd  aJIMUHUCTpalMd  OKpYra,
JOJKHOCTHBIE JIMIIA B IIPE/IeTaX CBOCH KOMIIETEHIINH.

B cnydae, ecnu oOpaiieHne aapecoBaHO KOHKPETHOMY JTOJKHOCTHOMY JIMILY, OTBET
TIO/IMMUCHIBACTCS ATUM JIOJKHOCTHBIM JTUIIOM.

B cnydae, ecnu oOpalieHue nocTynuio B aJipec TJIaBbl OKpYra, IEPBOTO 3aMeCTUTENS
IJIaBbl OKpPYTa, 3aMECTUTENS IJIaBbl OKPYra, 3aMECTUTENS IJ1aBbl OKPYTa, YIPABIISIIOLIETO
JIeaMH, a OTBET Ha OOpallleHHe MO MOPYYEHHUIO MOAMUCHIBACTCA JAPYTUM JOHKHOCTHBIM
JIUIIOM, B OTBETE 0053aTENbHO CJIEeAyeT yKas3aTh, B el aJipec MOCTYNMWJIo oOparieHue, u
KeM OBbLIO PACCMOTPEHO M0 OPYUYEHHIO ITOTO JTOJKHOCTHOTO JIUIIA.



3.7.2. OTBeTHl Ha MUChbMEHHbIE OOpAILEHUs TPaKJIaH MPEIOCTABISAIOTCS HA MOJIUCH
UCIIOJIHUTENIEM BMECTe ¢ Komued oOpalieHus U JTOKyMEHTaMH, Ha OCHOBAaHHUHU KOTOPBIX
OHM TOTOBUJIUChH, TMOCJE OO0S3aTENBbHOTO COIJIACOBAHUS C 3aMHTEPECOBAHHBIMU
JOJDKHOCTHBIMU JIMLIaMH M paOOTHUKAMM, OTBEYAIOIIMMU 3a paboTy C oOpalieHus MU
rpaxaaH, opopMIECHHBIMA Ha OJIaHKE B COOTBETCTBUU C TpeboBaHMsIMU WHCTPYKIIUU 10
JIEJIONPOU3BOCTBY B aIMUHUCTPAILIMU OKpYyTa HE MO3/IHEE, YeM 3a 3 JAHS 10 KOHTPOJIBHOTO
CpOKa.

B neBom HMkKHEM yIily OTBeTa 0053aTeIbHO YKa3bIBAIOTCS (haMUIIMs, UMsI, OTYECTBO,
JOJDKHOCTh ~ MCTOJHHUTENS W HOMEp ero ciayxkeOHoro Ttenedona. OTBeTbl He
COOTBETCTBYIOIIME TpeOoBaHUsAM Hactodmero llopsaka, Bo3BpamatoTcs HCHOJHUTENIO
TSl JOPaOOTKH.

3.7.3. B oTBere B 4ETKOH, MOCIIENOBATENbHOM, KPATKON M HcuepnbiBarolen Gpopme
JOJKHBI M3J1arathbCsl pa3bsiCHEHUS HAa BCE MOCTaBJIEHHbIE B OOpaileHuu Borpochl. [lpu
MOATBEPKICHUU CBEJICHUMN, U3JI0KEHHBIX B 0OpaIlleHNH, B OTBETE CIEAYET yKa3aTh, KAKUE
MeEpBbI IPUHSATHI 10 0OPAIIEHUIO.

3.7.4. K orBery mpwiaraimoTcs TMOMJIMHHUKK JOKYMEHTOB, NPWJIOXKEHHBIE K
oOpamenuto. Eciiu B oOpallieHnn He COIAEPKUTCA MPOchda O BO3BpaTe JTOKYMEHTOB, OHH
HoJyIeKaT cuucanuio «B nemnoy.

3.7.5. Ecnu Ha oOpareHue naercs MPOMEKYTOYHBIH OTBET, B TEKCTE YKa3bIBACTCS
CPOK OKOHYATEJIbHOI'O PELIEHHS BOIPOCa.

3.7.6. Ecnu nmaeTcsi OTBET Ha KOJUICKTHBHOE OOpallleHre, BO3MOXKHO HaIlpaBJICHUE
OTBETa OJIHOMY M3 3asBHUTEJEH (IIEPBOMY MO CIHCKY JUOO yKa3aHHOMY B OOpaIlleHHH) C
00s3aTEeNIbHBIM YKAa3aHUEM B PEKBU3UTE «AJpecar» TOro, 4TO OTBET HampasisieTcs « /s
YBEJOMIICHHUS OCTAIbHBIX 3asABUTEIICI.

3.7.7. OtnpaBieHue OTBETOB Ha oOpaleHue 6e3 perucTpaluu He 10IyCKaeTCs.

3.7.8. OtBer Ha oOpalleHue HampaBigeTcss B (OpMe ANEKTPOHHOIO JOKYMEHTa I10
aJipecy JIEKTPOHHOM MOYTHI, YKa3aHHOMY B 0OpaIlieH!H, MOCTYTUBIIEM B OpraH MECTHOTO
CaMOYIIPaBJICHUS WU JOKHOCTHOMY JIMILY B ()OpME DJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, WU 1O
anpecy (YHUKAJIbHOMY HACHTU(PHUKATOPY) JIMYHOTO KaOuHETa TpaxaaHuHa Ha EnuHom
HopTajie MpH €ro HCIOJb30BAaHWW U B NUCbMEHHOM (opMe MO IMOYTOBOMY aJpecy,
yKa3aHHOMY B OOpallleHWH, MOCTYNMBIIEM B OpPraH MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS WIH
JOJDKHOCTHOMY JIMIy B NMHUCbMEHHOM (opme. Kpome Toro, Ha moctynuBiiee B Oprat
MECTHOTO CaMOYIPABJIECHHS WM JOJDKHOCTHOMY JIMIY OOpallleHue, COoAeprKalee
OpeUIOKEHHe,  3asBJICHHE WIM  KaloOy, KOTOpbIe  3aTparuBaiOT  HWHTEPECHI
HEONPEJEIEHHOr0 Kpyra JIMl, B YaCTHOCTH Ha OOpalleHue, B KOTOPOM OOXKalyeTcs
Cylle0HO€ pelIeHre, BHIHECEHHOE B OTHOUIEHUU HEOIPEJEICHHOIO0 Kpyra Jul, OTBET, B
TOM 4YHCJI€ C Pa3bICHEHHEM TMOpsAJIKAa 00XKaJIOBaHUS CyJE€OHOTO PELIECHHUs, MOXKET ObITh
pa3MelleH ¢ coOioneHneM TpeboBaHUM vacTu 2 craTthu 6 DenepaibHOr0 3aKOHa OT
02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopsake paccMOTpeHHsl oOpaineHui rpaxiaaH Poccuiickoii
Oenepanun» Ha odunHanabHOM caiite ToOTeMCKOro MYHHUIMIAIBHOTO OKpyra B
UH(OPMAITMOHHO-TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHOM cetn «IHTepHET».

3.7.9. lomyckaeTcs morydeHue OTBETa Ha oOpaileHue 3asBureneM audHo. [Ipu sTrom
HA KOMHWHU OOpaIlIeHUs TPAKIAHUHOM B 005S3aT€LHOM TMOPSJAKE COOCTBEHHOPYYHO



MpoNUCKHIBalOTCS ciioBa «OTBET Ha OOpallleHHE MOJYyYeH», CTaBUTCS Jara MOJy4YeHUS
OTBeTa, MOANMUCH U pacuupporka OUO.

3.8. IlpenocraBienue cipaBoYHON HHPOPMALIUU O XOJE PACCMOTPEHUS OOpallleHHUS.

3.8.1. C momeHTa perucrpanuu oOpamieHus rpak/IaHiH UMEET MPaBo Ha MOJTyYEHUe
uHOpMAIIMU O XOJIe PACCMOTPEHHsI OOpaleHusi, O3HAKOMJIEHHE C JOKYMEHTaMH U
MaTepHalaMH, KacarolUMHUCS PACCMOTPEHHUs 00paIlleHus1, €CJIM 3TO HE 3aTparuBaeT Mpasa,
CBOOOJBI M 3aKOHHBIE HMHTEPECHl APYTHX JUI[ U €CIM B YKA3aHHBIX JIOKYMEHTax U
Marepuanax HE COJIEpKATCA CBEACHUS, COCTABJSIONIME TOCYAapCTBEHHYIO WA HHYIO
OXpaHAEMYI0 3aKOHOM TalHY.

3.8.2. CnpaBouHy0 pabOTy MO pacCMOTPEHUIO OOpaIeHUi rpakaaH, MOCTYITUBIIIAX
B aJpec aIMUHUCTPALIMM OKpyra, BEAyT CHEHHAJIUCTBl YNOPABICHHUS KAaJApPOBOU H
OpraHU3aIMOHHON PabOTHl IMUHUCTPALIMH OKPYTa.

3.83. CnopaBku 0 XOJ€ pacCMOTpPEHHs]  OOpallleHUuN  MPeOCTaBIISIOTCS
CHEIUAIUCTAMHU YIIPABIICHUS KaJIpPOBOM M OpPraHU3allMOHHOW pPabOThl aJMUHHUCTPALUU
OKpyra.

3.8.4. CrpaBkH NpenoOCTaBISIIOTCS B XOA€E JIMYHOTO MPUEMA WIH C UCIIOIb30BaHUEM
TeraeOHHOM CBSI3HU MO CIETYIONIIM BOIPOCaM:

- O TOJy4YyeHUW OOpalieHusT W HalpaBJIE€HWUW €ro Ha PacCMOTPEHHE B
YIIOJJHOMOYEHHBIN OpraH;

- 00 OTKa3e B pacCMOTPEHUHN 0OpaIeHus;

- 0 TIPOJICHUH CPOKA PACCMOTPEHUS OOpaIEeHUS;

- 0 pe3yJIbTaTax pacCMOTPEHUS OOpaIICHHSI.

3.8.5. CpeuuanucTsl yHpaBiI€HUS KaJApPOBOM W  OPraHU3alMOHHOW pabOoThI
aJMUHUCTPALIMM  OKpyra pEryjsipHO TOTOBIT WH()OPMAIIMOHHO-aHAIUTUYECKUE U
CTATUCTUUYECKUE MaTepHuaibl 00 pacCMOTPEHUU OOpaIlleHU IpakIaH U MPEACTaBISIOT UX
TJIaBe OKpYTa.

3.9. Ilopsanok obGxanmoBaHus AeWcTBUMN (0€31€MCTBUI) M PEIICHU, OCYIIECTBISIEMBIX
(MIPUHATHIX) B X0JI€ PACCMOTPEHHUS 00pallleHUuH TpaxaaH.

3.9.1. I'paxnanuH BrpaBe 00KajJoBaTh JNEUCTBUS M PEIICHHS, OCYIIECTBIsIEMbIE
(MpUHATHIE) B XOJE PAacCCMOTPEHHs OOpalleHHs, B CyJ B TOPAIKE, MPEAYyCMOTPEHHOM
3aKOHOJATeILCTBOM Poccuiickon denepanuu.

3.9.2. T'paxnganuH wuMeeT NpaBo Ha oOkamoBaHuEe JAeWcTBUi (Oe3aecTBUS)
JIOJDKHOCTHBIX JIMIl QJMUHUCTPALIUM OKpYyra, a TakKe pPEHICHUM, MPUHITHIX B XOJE
paccMOTpeHus OOpalieHui TpakJaaH, B BBIMIECTOSANIUME OPTaHbl W OpTaHW3AIUU B
Cy1eOHOM MOPSIKE.

4. KoHTpPOJIb 32 paccMOTpeHHeM O0pallleHUil IPaxIaH

4.1. KoHTpomb 32 pacCMOTpEHUEM OOpaIeHUH IpakIaH BKIIOYACT:

- MIOCTAaHOBKY TIOPYYEHUH 10 PACCMOTPEHHUIO 0OpalleHnii Ha KOHTPOJIb;

- cO6op u 00paboTKy HH(POPMAILHH O X0/ PACCMOTPECHHS 00OpaICHUIH;

- TOJTOTOBKY OINEPATHUBHBIX 3alpOCOB HCIOJHHUTEISAM O XOJIe U COCTOSHUU
pPacCMOTPEHUS MOPYUYEHUH TIO0 0OpAICHUSM;



- TIOATOTOBKY M OOOOIIEHHE JaHHBIX O COJIEPKAHUM U CPOKAX PACCMOTPEHUS
MOPYUYEHUM 1O OOPAIICHUSM T'PaK]IaH;

- CHSTHE 00paIlleHUu ¢ KOHTPOJIS.

4.2. Tekymui KOHTPOJb 3a COOJIOJCHUEM IIOCJICAOBATEILHOCTH JCHCTBHM,
OTIPEJICICHHBIX JCHCTBUSMU IO PACCMOTPEHHUIO OOpaIieHuil TpaxkaaH, U TPUHITHEM
COOTBETCTBYIOIIMX  PELICHUWM  OCYLIECTBISAETCS  YIPAaBICHUEM  KaJApOBOM U
OpraHu3alMOHHON pabOTHl AIMUHUCTPAIIH OKpPYyTa.

4.3. Texkyuuii KOHTPOJIb 32 PACCMOTPEHUEM OOpaIlleHUN TPaKJAaH OCYIIECTBISETCS
MyTeM TIPOBEICHUS JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM TPOBEPOK COOIONEHUS W HCIOJTHEHUS
HACTOSILEr0 NOPsIAKA, MHBIX HOPMATUBHBIX akTOB Poccuiickont denepanuu, Bomoroackoi
obnmactu u ToTeMCKOro MyHUIUNAIBHOrO OKpyra. [leproauyHOCTh OCYIIECTBICHUS
TEKYIIEr0 KOHTPOJISI 32 PaCCMOTPEHUEM OOpallleHUN TpakJaH yCTaHABIMBAETCS TJIaBOM
OKpyTa.

S. JInYHbIA IPpUEM IPaKIaH

5.1. 'maBa okpyra, nepBbIil 3aMECTUTENb TJIaBbl OKPYTa, 3aMECTUTEND IJ1aBbl OKPYTa,
3aMECTUTENb TJIaBbl OKpYra, yHIpaBSIONIMN JeJaMyd aJMUHUCTPALUM OKpYyra W Jpyrue
YIOJIHOMOYEHHbIE JOJKHOCTHBIE JIMIA TIPOBOJAT JIMYHBIN MPHUEM Tpa)KJaH Mo BOIPOCaM,
BXOJSIIUM B UX KOMIETEHIIHUIO.

5.2. OpraHuzainuio JUYHOTO TIpUEMa OCYILIECTBIISIIOT OTBETCTBEHHBIC JIMIIA B
COOTBETCTBHH ¢ TpadukoMm. ['padmk mpoBeneHUS JTUYHOTO TMpHEMa TPakJTaH TIaBOU
OKpyra, TMEpBbIM 3aMECTUTEJIEM TJIaBbl OKpYra, 3aMeCcTUTENIeM TJaBbl OKpyra,
3aMECTUTEJIEM TJIaBbl OKPYTa, YIPABISIONINM JIeJIaMUd aIMUHUCTPALIUA OKPYTa U JPYTUMHU
YIIOJITHOMOUYEHHBIMU JIOJIKHOCTHBIMHU JIMIIAMH COCTABJISICTCSI U Pa3MENIAeTCs €KETrOqHO
pabOTHUKAMU YIIPaBICHHUS KaJApOBOM M OPraHU3allMOHHOW pPaOOThl aJIMHHUCTpAIUU
OKpyTa, HE M03/IHee YeM 3a MSATh paboyux JHEN 10 HACTYIUICHHS KaJleHAapHOTO Toja.

5.3. I'paduk npoBeaeHMs JIMYHOTO IpUEMa Ipak/iaH pa3MeIaeTcs:

- HEMOCPEACTBEHHO B aJMUHHUCTpalMu OKkpyra mno azapecy: 161300, Bosoroackas
obmnacts, . ToTbMa, yi1. Bonogapckoro, 1. 4;

- Ha o(punmanbHOM caiite TOTEeMCKOro MyHUITUTIAILHOTO OKpYyTra B MH(OPMAITMOHHO-
TeJIeKOMMYHUKaIMOHHOM ceTn MHTepHeT https://35totemskij.gosuslugi.ru.

5.4. JInuyHbIil ipUeM Tpak/iaH TJIaBOM OKpyra, MEPBbIM 3aMECTUTEIEM IJIaBbl OKPYTa,
3aMECTUTENEM TIJIaBbl OKPYra, 3aMECTUTEJIEM TIJIaBbl OKPYra, yIPaBISIIOIIMM AEIaMHU U
JPYTUMHM  YIIOJHOMOYEHHBIMH  JIOJDKHOCTHBIMHM ~ JIUIIAMH  MPOBOAUTCSA IO  aJipecy:
Bonorosackas o6nacts, ropos ToTeMa, ynuiia Bogomapckoro, aom 4.

5.5. JInuHBIN NpUEM IpakIaH IJ1aBOW OKPYra, IEepBbIM 3aMECTUTEIIEM IUIaBbl OKpYTa,
3aMECTUTEJIEM TIJIaBbl OKPYra, 3aMECTUTEIEM TIJIaBbl OKPYra, yIpaBIISIIOIIMM ACIaMU U
JPYTUMH YIIOJTHOMOYEHHBIMHM JOJDKHOCTHBIMHM JIMLAMH IMPOU3BOJMUTCS C YYETOM 4YHUCIA
3anucaBIInXca. Bpems 0KugaHus JMYHOTO MIPUEMa HE I0JKHO MPEBBIATh 30 MUHYT.

5.6. Ilpy AMYHOM NpHEME TPAXKIAHUH MTPEABSIBIAECT KOHCYJIBTAHTY YIIPABICHUS
JeJaMy aIMUHUCTPAIUU OKPYTa IOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOIIHNI JIMYHOCTD.


https://35totemskij.gosuslugi.ru/

5.7. KoHCyNnbTaHT ymOpaBiieHHs JAejlaMd aJIMUHHUCTPALMU OKpPYyra KOHCYJIbTHUPYET
3asIBUTENICH, pa3bsCHSS MOPSAOK pa3pellieHrs OCTABICEHHBIX MU BOIIPOCOB, MPOU3BOIUT
3al0MCh HA JIMYHBIA NPHUEM K TJIaBE OKpyra, IMEpBOMY 3aMECTUTENIO TIJaBbl OKpyTa,
3aMECTUTENIO0 TJIaBbl OKpyra, 3aMECTUTENI0 TJIaBbl OKPYTa, YIPAaBIAIOLIEMY J€laMu U
JIPYTUM YIOJHOMOYEHHBIM JOJKHOCTHBIM JIMI[AM, IPUHUMAET OT FPakJAaH MOCTYIHBILIHE
B XOJI¢ JIMYHOI'O IMpueMa IMHUCbMEHHbIE OOpallleHus B aJpec IJIaBbl OKpyra, MEpBOro
3aMECTUTENSl IJIaBbl OKPYra, 3aMECTUTENIS TJ1aBbl OKpyra, 3aMECTUTENsl TJIaBbl OKpYTa,
YIPABJISIFOLIETO JAEJIaMU U JPYTUMX YIOJHOMOYEHHBIX JTOJPKHOCTHBIX JIMII.

3anuch HAa JUYHBIA NPHEM K IJIaB€ OKpyra, EpBOMY 3aMECTHUTEINIO IJIaBbl OKPYTra,
3aMECTHUTEII0 IJ1aBbl OKpyra, 3aMECTUTENIO TJIaBbl OKpYra, YNpaBIAIOMIEMY JelamMu M
JPYTUM  YIIOJTHOMOYEHHBIM JOJDKHOCTHBIM JIMIIAM, OCYILECTBISETCS KOHCYJIBTAHTOM
YIOPABJICHUS AeJIaMH aJIMUHUCTPALIMKA OKpyra Mociie OnyOJMKOBaHUS rpauka eKeTHEBHO
c noHeaenbHUKa 1o natHUIy ¢ 8.00 mo 17.00 ywacoB, obeneHHbI nepepbiB ¢ 12.30 g0
13.30 yacoB (KpoMe BBIXOJHBIX U PA3AHUYHBIX THEN).

5.8. Coaepkanue yCTHOro OOpalleHusi 3aHOCUTCS B KapTOYKy JUYHOrO IMpHeMa
rpaxxaanuHa (mpuioxenue Ne 3 k [lopsinky). B cnydae, ecnum M310KEHHbIE B YCTHOM
oOpamieHn  (PakTel U OOCTOSITENBCTBA SBJISIOTCS OYEBUAHBIMU W HE TPEOYIOT
JIOTIOJIHUTEIBHON MPOBEPKHU, OTBET Ha OOpallleHHEe C CorjacHs rpakJaHuHa MOXET ObITbh
JIaH YCTHO B XOJI€ JIMYHOTO IPUEMA, O YEM JIEJTAETCS 3alUCh B KAPTOUKE JJUYHOIO IIpHeMa
rpaxgaHuHa. B ocTajnpHBIX cioydasx JaeTcs TIHCbMEHHBIM OTBET MO CYLIECTBY
MOCTaBJICHHBIX B OOpaIIEHUH BOIIPOCOB.

VY4er kapTo4eKk JIMYHOIO IpHeMa BEAETCS B 3JEKTPOHHOW 0a3ze aHaJOTM4YHO YYeTy
NUCBMEHHBIX 00pAIlEHNI TPaKIaH.

5.9. [lo OKOHYAaHHM JUYHOTO MpHUEMA JOHKHOCTHOE JIULO JOBOJAUT JI0 CBEACHUS
rpakJjaHuHa pelIeHHe O HaIpaBJIeHUH 0OpalieHUsl HA pACCMOTPEHUE U MPUHATHH MEP MO
oOpaiienuto. B ciyyae ecnu B 00pallleHUH MOCTaBJIEHbI BOMPOCHI, PEIIEHNE KOTOPBIX HE
BXOJUT B KOMIETEHINIO aIMUHUACTPALIMA OKPYra WIN JOJKHOCTHOTO JIUUA, TPAXKIAHUHY
JTAETCs Pa3bsICHEHUE, Ky1a U B KAKOM MOPSJIKE OH MOKET 0OpaTUTHCS.

5.10. B xoae MUYHOTO MpueMa rpaxaaHuHy MOXKET ObITh OTKa3aHO B paCCMOTPEHUU
oOpallleHusi, €clii eMy paHee ObUI JJaH OTBET MO CYIIECTBY MOCTaBJIEHHBIX B OOpallieHuu
BOIIPOCOB.

5.11. IlucbmeHHOMY OOpAIICHHIO, TPUHATOMY B XOJI¢ TUYHOTO TIpHEeMa TpakJaHNHa,
NPUCBAMBACTCA PErHCTPAllMOHHBIM HOMep. HMHQopmamus o 3aperucTpUpOBaHHBIX
oOpallleHUsIX BHOCHUTCSI B 3JIEKTPOHHYIO 0a3zy JaHHbIX. B Kaprouke au4yHOro mnpuema
CTaBUTCS OTMETKA O MOJYYEHUU U PETUCTPALIUU TUCBMEHHOTO 00OpanieHusl.

5.12. Tlocne 3aBepuieHUsl TUYHOTO MpPHEMA B COOTBETCTBHM C MOPYYECHHUSAMHU JIUILA,
MPOBOJMBILIEIO NPHUEM, JOKYMEHTbl HAMPABIAIOTCS Ha PACCMOTPEHHUE CIELHATUCTaM
aJMUHUCTpALlUM OKpyra. MaTepuaibl JUYHOTO NpHUEeMa TpaxaaH, €CIM 1O HUM HE
MOCTYIAET JOMOJIHUTENbHBIX OpyUeHUid, hopmupyrorcs «B nemo».

5.13. Marepuanbl JUYHOTO NpPUEMA TPa)XJaH XpaHATCS B TEYEHUE 5 JIET, 3aTeM
YHUYTOXKAKOTCSI B YCTAHOBIICHHOM TOPSIKE.



[Tpunoxenue Ne 1

k [lopsiaky paccMoTpeHus 0OpallieHuid rpaskiaH
B aJIMUHUCTpALUU TOTEMCKOIO
MYHULAIIAIBHOTO OKpYra

dopma

AJIMMHHCTPALIUSI HaumenoBanue oprana
TOTEMCKOT'O ®UO pykoBoauTens/
MYHMIUIIAJBHOTO

OKPYTA ®HO 10KHOCTHOTO JIMIa

Bonooapckozo yn., 0.4, 2. Tomema
Bonozoockas obracme, Poccus, 161300
Ten./pakc (8817-39) 2-13-14
e-mail: info@totma-region.ru
OI'PH 1223500014870
MHH / KIIIT 3518010420 /351801001
OKATO 19246501000

Or Ne
Ha Ne oT

YBaxkaeMblii (ast) !

B cooTtBetrcTBHM ¢ yacThio 3 cTtaThu 8 denepanbHOro 3akoHa ot 2 Mas 2006 roga Ne
59-03 «O mopsake paccMOTpeHHs oOpaimieHuii TpaxkiaaH Poccuiickoit deneparumy
HampasisieM B Bamr anpec oOpamienne No oT roja, MOCTYIUBIIEE B aApec
aagMuHUCTpau TOTEMCKOr0 MYHHUIIUMIIAIBLHOTO OKpyra OT
no Bompocy(am)
MOATOTOBKHU OTBETA 3asIBUTEIIIO.

>

, M1 pacCMOTPCHUA H

[IpuiioxxeHue: B 9K3. HA __ JIMCTaX.

I'maBa okpyra N.0. ®amunus

®OHUO 1oaHOCTRIO, JOIDKHOCTD
8(81739) renedon



[Tpunoxxenue Ne 2

k [lopsiaky paccMoTpeHus 0OpallieHuid rpaskiaH
B aJIMUHUCTpALUU TOTEMCKOIO
MYHULAIIAIBHOTO OKpYra

dopma

_)-g\

AIMHUHHUCTPALIUS
TOTEMCKOI'O
MYHUMIIUITAJIBHOT' O
OKPYTA
Bonooapckozo yn., 0.4, 2. Tomema
Bonozoockas obracme, Poccus, 161300
Ten./pakc (8817-39) 2-13-14
e-mail: info@totma-region.ru
OI'PH 1223500014870
MHH / KIIIT 3518010420 /351801001
OKATO 19246501000

Or Ne
Ha Ne oT

DdUO zagBurend
Agnpec 3asgBUTEIIS

YBaxkaeMblii (ast)

YBenpomiisiem Bac, 4To B COOTBETCTBHM € 4acThio 3 cTaThu 8 DenepaibHOro 3aKOHa
or 2 mas 2006 roma Ne 59-®3 «O mopsimke paccMOTpeHus OOpalieHuil TpakKaaH
Poccuiickoit @eneparun» Baie o6pamienue Ne oT roja, MOCTYIHUBILIEE B
aapec aaMuHUCTpauuu TOTEeMCKOro MYHHMIMIIAJBHOTO OKpyra [0 BoIpocy(am)

, HAIIPaBJICHO IJIsI PAaCCMOTPCHUS U ITOATOTOBKH

oTBeTa B HauMeHoBaHue oprana/®1O n0mKHOCTHOTO JHIIA.

I'maBa oxpyra

®OHUO 1oaHOCTRIO, JOJDKHOCTH
8(81739) tenedon

N.0. Gamunus



[Ipunoxenue Ne 3

k [lopsnky paccMoTpenust oOpalieHuid rpaxaaH
B aJIMUHHUCTpAIUU TOTEMCKOro
MYHULHANIAIBHOTO OKpYTra

dopma
KAPTOYKA JIMYHOI'O MIPUEMA TPAXKJIAH
Ne Jara npuema: / /20___ Bpems npuemMa:
Ben
DI
ara poxaenus: [Ton:

AJpec perucTpanmu:

Anpec npoXUBaHUS:

KonTakTHbii Tenedon

MecTto paboThl, JOKHOCTD

CoruanbHOE MOJIOKEHHUE: KonuuecTBo obparieHuii:

JIproTHbIM COCTaB: [ToBTOpHOCTE: la/Het

Kpartkoe cogepixanue 0eceqbl:

Pe3yabTaT npuema:
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