
АДМИНИСТРАЦИЯ ТОТЕМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 25.01.2023                                                                                        № 42
г. Тотьма

О комиссии по предварительному
рассмотрению документов по награждению 

В  целях  обеспечения  качественной  подготовки  документов  на 
предоставление  к  награждению  государственными  наградами  Российской 
Федерации,  наградами  Губернатора  Вологодской  области  и  главы 
Тотемского  муниципального  округа,  на  основании  статьи  34  Устава 
Тотемского муниципального округа, ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1.Создать комиссию по предварительному рассмотрению документов 
по награждению и утвердить ее состав (приложение № 1).

2.Утвердить  Положение  о  комиссии  по  предварительному 
рассмотрению документов по награждению (приложение № 2).

3.Признать  утратившими  силу  постановления  администрации 
Тотемского муниципального района:

           от  21.03.2016 № 209 «О комиссии по предварительному 
рассмотрению документов о награждении»;

от  16.06.2016  №  471  «О  внесении  изменений  в  постановление 
администрации Тотемского муниципального района от 21 марта 2016 года 
№ 209»;

от  17.08.2016  №  637  «О  внесении  изменений  в  постановление 
администрации Тотемского муниципального района от 21 марта 2016 года 
№ 209»;

от  21.03.2017  №  248  «О  внесении  изменений  в  постановление 
администрации Тотемского муниципального района от 21 марта 2016 года 
№ 209»;

от  02.08.2018  №  761  «О  внесении  изменений  в  постановление 
администрации Тотемского муниципального района от 21 марта 2016 года 
№ 209»; 

от  12.08.2018  №  128  «О  внесении  изменений  в  постановление 
администрации Тотемского муниципального района от 21 марта 2016 года 
№ 209»;



от  13.09.2018  №  876  «О  внесении  изменений  в  постановление 
администрации Тотемского муниципального района от 21 марта 2016 года 
№ 209»;

от  27.05.2022  №  484  «О  внесении  изменений  в  постановление 
администрации Тотемского муниципального района от 21 марта 2016 года 
№ 209».

4.Настоящее  постановление  вступает  в  силу  после  официального 
опубликования  и  распространяется  на  правоотношения,  возникшие  с  1 
января 2023 года.  

Глава Тотемского муниципального округа        С.Л. Селянин



Утверждено
постановлением администрации

Тотемского муниципального округа
от 25.01.2023 № 42
(приложение № 1)

Состав комиссии по предварительному рассмотрению
 документов по награждению

Рычкова  М.  А.,  заместитель  главы  Тотемского  муниципального 
округа, управляющий делами; председатель комиссии,

Полетаева О. Ю., начальник управления кадровой и организационной 
работы администрации округа, заместитель председателя комиссии;

Черевко  О.  А.,  консультант  Муниципального  Собрания  Тотемского 
муниципального округа, секретарь комиссии.

Члены комиссии:
Зайцева  О.  В.,  начальник  управления  по  сельскому  хозяйству 

администрации округа;
Капустина Н. А., консультант управления социально-экономического 

развития администрации округа;
Ложкина  Т.  В.,  начальник  филиала  по  Тотемскому  району  КУ  ВО 

«Центр социальных выплат» (по согласованию);
Лысанова  Т.  Б.,  председатель  Тотемского  районного  отделения 

Всероссийской  общественной  организации  Вооруженных  Сил  и 
правоохранительных органов (по согласованию);

Романовская  Н.  В.,  главный  специалист  Управления  образования 
администрации округа;

Маринова Т. В., директор МБУК «Центр развития культуры «Тотьма». 
 



Утверждён
постановлением администрации

Тотемского муниципального округа
от 25.01.2023 № 42
(приложение № 2) 

ПОЛОЖЕНИЕ
о комиссии по предварительному рассмотрению

документов по награждению
(далее - Положение)

1.Общие положения

1.1.Комиссия  по  предварительному  рассмотрению  документов  по 
награждению  (далее  -  комиссия)  создается  в  целях  обеспечения 
качественной подготовки  документов  по  награждению государственными 
наградами  Российской  Федерации,  наградами  Губернатора  Вологодской 
области, главы Тотемского муниципального округа. Комиссия образуется и 
ликвидируется постановлением администрации округа.

1.2.Комиссия  в  своей  деятельности  руководствуется 
законодательными  и  иными  нормативно-правовыми  актами  Российской 
Федерации,  Вологодской  области,  а  также  нормативными  правовыми 
актами Тотемского муниципального округа, настоящим Положением.

1.3.Комиссия  является  постоянно  действующим  совещательным  и 
консультативным  органом,  действующим  на  общественных  началах. 
Решения комиссии носят рекомендательный характер.

2.Функции и права комиссии

2.1.Комиссия выполняет следующие функции:
-прием  и  проверка  документов  представленных  к  государственным 

наградам, наградам Губернатора Вологодской области и главы Тотемского 
муниципального округа;

-проведение  консультаций  по  оформлению  документов  по 
награждению;

-возвращение документов на доработку;
-рассмотрение  ходатайств  и  характеристик,  представленных  к 

награждению;
-принимает  решение  о  целесообразности  согласования  вопроса  о 

награждении государственными наградами, представления к награждению 
областными  и  районными  наградами  либо  возвращает  ходатайство 
коллектива.

2.2.Комиссия правомочна:
-запрашивать от государственных, общественных и иных органов и 

организаций  и  должностных  лиц  необходимые  для  ее  деятельности 
материалы и сведения;



-заслушивать представителей государственных, общественных и иных 
органов и организаций по рассматриваемым вопросам;

-рассматривать  предложения,  заявления  и  жалобы,  связанные  с 
вопросами, находящимися в компетенции комиссии.

2.3.Члены комиссии имеют право:
-предварительно  знакомиться  с  материалами,  которые  вносятся  на 

рассмотрение комиссии;
-вносить  свои  предложения  и  рекомендации  по  обсуждаемому 

вопросу;
-анализировать  поступившие  секретарю  комиссии  документы  по 

награждению и принимать решение о необходимости и целесообразности 
представления к награждению того или иного работника, коллектива либо 
возвратить  ходатайство  предприятия,  учреждения,  организации  о 
награждении по следующим причинам:

-некачественная подготовка документов;
-нарушение сроков подготовки документов;
-нарушение  требований  нормативных  правовых  актов  по  вопросам 

награждения.

3.Состав и организация работы комиссии

3.1.В  состав  комиссии  входят  председатель  комиссии, 
заместитель председателя комиссии, секретарь комиссии и члены комиссии. 
При  необходимости  на  заседании  могут  присутствовать  руководитель 
соответствующего  структурного  подразделения  администрации  округа, 
представитель  трудового  коллектива  организации,  возбудивших 
ходатайство о награждении.

3.2.Заседания  комиссии  проводятся  не  чаще  чем  два  раза  в 
месяц (вторую и четвертую пятницы месяца).

Заседаниями комиссии руководит  председатель  комиссии,  а  в 
случае его отсутствия – заместитель председателя комиссии.

При  необходимости  может  быть  проведено  внеочередное 
заседание комиссии. 

3.3.Заседание  комиссии  считается  правомочным,  если  на  нем 
присутствует две трети ее состава. 

3.4.Решения  комиссии  принимаются  открытым  голосованием 
простым  большинством  голосов  присутствующих  на  заседании  членов 
комиссии.  При  равном  количестве  голосов,  поданных  «за»  и  «против», 
голос председателя комиссии является решающим.

3.5.Решение  комиссии  оформляется  протоколом,  который 
подписывается  председателем  комиссии  или  его  заместителем, 
председательствующим на заседании, и секретарем комиссии.

3.6.При  принятии  положительного  решения  комиссии  о 
представлении  к  награждению  государственной  наградой  Российской 
Федерации или наградой Губернатора области документы передаются главе 



округа  на  согласование,  после  чего  направляются  в  отдел  наград 
департамента управления делами Правительства Вологодской области.

3.7.При  принятии  положительного  решения  комиссии  о 
представлении  к  поощрению  наградами  главы  округа  документы 
передаются  в  управление  кадровой  и  организационной   администрации 
округа проект постановления или распоряжения  о поощрении. 

3.8.Документы  к  награждению  государственными  наградами 
Российской Федерации предоставляются в комиссию не позднее, чем за 3 
месяца,  наградами  Губернатора  области  –  не  позднее,  чем  за  2  месяца, 
наградами главы округа – не позднее, чем за 45 дней до даты вручения. 

3.9.На  заседаниях  комиссии  могут  рассматриваться  и  другие 
документы, имеющие отношение к какому-либо виду награждения.

3.10.Секретарь  комиссии  формирует  дела  и  ведет  реестр  по 
награждению граждан, организаций и общественных объединений.


